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Об утверждении Регламента реализации полномочий главного администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним
          В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Минфина России от 18.11. 2022 № 172н «Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Регламент реализации полномочий Администрации городского округа город Уфа Республики Башкортостан по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
 
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 сентября 2023 года.

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Администрации городского округа город Уфа Республики Башкортостан Базгудинова А. Р.
Глава Администрации 

городского округа город 

Уфа Республики Башкортостан                                                           Р.Р. Мавлиев 
	Приложение № 1
к постановлению Администрации городского округа город Уфа Республики Башкортостан

от _______20___г. № _____________            

 

	


РЕГЛАМЕНТ

реализации полномочий главного администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним
1. Общие положения

1.1.
Регламент реализации полномочий главного администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в местный бюджет, пеням и штрафам по ним в Администрации городского округа город Уфа Республики Башкортостан (далее – Администрация) являющимся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (далее - Регламент) устанавливает:

 1) перечень мероприятий по реализации администратором доходов бюджета полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам по видам платежей, включающий мероприятия по:

недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам;

урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию);

принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам при принудительном исполнении судебных актов, актов других органов и должностных лиц органами принудительного исполнения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

наблюдению (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам;

2) сроки реализации каждого мероприятия по реализации администратором доходов бюджета полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам;

3) перечень сотрудников администратора доходов бюджета, ответственных за работу с дебиторской задолженностью по доходам (структурные подразделения Администрации, подведомственные учреждения Администрации, специалисты Правового управления, сотрудники Администрации);

4) порядок обмена информацией (первичными учетными документами) между сотрудниками администратора доходов бюджета;


5) перечень источников доходов бюджета городского округа город Уфа Республики Башкортостан Администрацией городского округа город Уфа Республики Башкортостан, закрепленные за структурными подразделениями, подведомственными учреждениями, согласно Приложения № 1 к настоящему Регламенту.


1.2.
Регламент разработан в целях реализации комплекса мер, направленных на улучшение качества администрирования доходов бюджета Администрации, сокращения просроченной дебиторской задолженности и принятие своевременных мер по ее взысканию, а также усиление контроля за поступлением доходов, администрируемых Администрацией;

1.3. порядок взаимодействия структурных подразделений, подведомственных учреждений Администрации в случае принудительного взыскания дебиторской задолженности по доходам;

1.4. порядок обмена информацией (первичными учетными документами) между структурными подразделениями (сотрудниками), подведомственными учреждениями Администрации;

1.5. действие Регламента не распространяется на платежи предусмотренные законодательством о налогах и сборах, законодательством Российской Федерации об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, правом Евразийского экономического союза и законодательством Российской Федерации о таможенном регулировании (далее соответственно – Регламент, дебиторская задолженность по доходам);

1.6. Термины и определения, используемые в Регламенте:

должник – физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, или юридическое лицо, не исполнившее денежное или иное обязательство в срок, установленный соответствующим договором и (или) законом, иным нормативным правовым актом. Должником также является поручитель, законодатель, иное лицо, обязанное в силу закона или договора субсидарно или солидарно с должником исполнить его обязательство перед кредитором, если иное прямо не предусмотрено Гражданским кодексом Российской Федерации;


дебиторская задолженность по доходам – неисполненное обязательство должника по выплате денежных средств в срок, установленный муниципальным контрактом (договором), соглашением и (или) иным обязательством, в том числе в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а также неисполненное в срок обязательство, задолженность по которому возникла в связи с предварительной оплатой и (или) выплатой авансовых платежей за исключением платежей, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, законодательством Российской Федерации об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

просроченная дебиторская задолженность – долг дебитора, не погашенный в срок, установленный муниципальным контрактом (договором), соглашением и (или) иным обязательством в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации.


1.7. Ответственность за своевременный и надлежащий контроль исполнения обязательств перед администратором, полноту и достоверность документов, подтверждающих дебиторскую задолженность, за надлежащее принятие мер, направленных в том числе на ее погашение во внесудебном порядке, несут структурные подразделения, подведомственные учреждения Администрации, наделенные полномочиями администратора доходов бюджета соответствующим документом.

1.8. Учет дебиторской задолженности ведут структурные подразделения, подведомственные учреждения Администрации.

1.9. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности, в том числе подача исков, представление в установленном порядке интересов Администрации в судах и взаимодействие со службой судебных приставов по принудительному исполнению судебных актов о взыскании дебиторской задолженности осуществляют специалисты Правового управления Администрации, специалисты правового отдела структурных подразделений, подведомственных учреждений Администрации.
2. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам

2.1. В целях недопущения образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, а также выявления факторов, влияющих на ее образование, кураторы доходов бюджета (сотрудники Администрации, структурные подразделения Администрации, подведомственные учреждения Администрации) с даты возникновения дебиторской задолженности до момента ее погашения обеспечивают на постоянной основе осуществление контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, уплаты пеней и штрафов по ним, в том числе:
за фактическим зачислением платежей в бюджет в размерах и сроки, установленные законодательством Российской Федерации, договором, муниципальным контрактом, соглашением;

за погашением (квитированием) начислений соответствующих платежей, которые являются источниками формирования доходов бюджета, в 
Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, предусмотренной статьей 21.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — ГИС ГМП);

за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в бюджет, а также за начислением процентов за предоставленную отсрочку или рассрочку и пени, штрафы за просрочку уплаты платежей в бюджет в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, договором;


за своевременным начислением неустойки (штрафов, пени);

за своевременным составлением первичных учетных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности или оформляющих операции по ее увеличению или уменьшению (списанию), а также отражением документов в бюджетном учете;

за проведением анализа расчетов с должниками, в том числе в целях оценки ожидаемых результатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, признания дебиторской задолженности по доходам сомнительной.

за своевременным принятием решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в местный бюджет и ее списании.
за проведением иных мероприятий в целях недопущения образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлением факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам.
3. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке

3.1. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет, пеней, штрафов до начала работы по их принудительному взысканию) включают в себя:

1) направление должнику требования о погашении задолженности;
2) направление претензии должнику о погашении задолженности в досудебном порядке;

3) рассмотрение вопроса о возможности расторжения государственного контракта или договора, предоставления отсрочки или рассрочки платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке, в сроки и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

4) направление в уполномоченный орган по представлению в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, требований 
об уплате обязательных платежей и требований Администрации по денежным обязательствам, уведомлений о наличии задолженности по обязательным платежам или о задолженности по денежным обязательствам перед Администрацией при предъявлении требований в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве. 
Сотрудник Администрации, наделенный соответствующими полномочиями, при выявлении в ходе контроля за поступлением доходов в 

местный бюджет нарушений контрагентом условий – договора (муниципального контракта, соглашения) в части, касающейся уплаты денежных средств с задолженностью, в срок не позднее 30 календарных дней с момента образования просроченной дебиторской задолженности:

производит расчет задолженности;

направляет должнику требование (претензию) с приложением расчета задолженности о ее погашении в пятнадцатидневный срок со дня его получения.

Направление должнику требования (претензии) не освобождает кураторов доходов бюджета от осуществления других мер, направленных на погашение дебиторской задолженности, в том числе, но не ограничиваясь проведением переговоров с должником (его представителями) с целью получения причитающейся оплаты во внесудебном порядке (уточнения сроков и порядка погашения дебиторской задолженности с составлением графика погашения задолженности), подготовкой и направлением писем, составлением актов сверок;
требования (претензии) и (или) иные обращения по вопросу погашения дебиторской задолженности должны направляться в адрес должника по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо передаваться под роспись уполномоченному на получение претензий лицу (иным способом, позволяющим доказать факт направления и получения требования (претензии/обращения).
В требовании (претензии) указываются:


1) наименование должника;


2) наименование и реквизиты документа, являющегося основанием для начисления суммы, подлежащей уплате должником;


3) период образования просрочки внесения платы;


4) сумма просроченной дебиторской задолженности по платежам, пени;


5) предложение оплатить просроченную дебиторскую задолженность в добровольном порядке в срок, установленный требованием (претензией);


6) реквизиты для перечисления просроченной дебиторской задолженности;


7) информация об ответственном исполнителе, подготовившем требование (претензию) об уплате просроченной дебиторской задолженности и расчет платы по ней (фамилия, имя, отчестве, контактный телефон для связи).


При добровольном исполнении обязательств в срок, установленный 
требованием (претензий), претензионная работа в отношении должника прекращается.


3.2. Срок для добровольного погашения дебиторской задолженности по доходам составляет 30 календарных дней со дня направления должнику претензии (требования), если иное не установлено условиями договора (муниципального контракта, соглашения) либо действующим законодательством Российской Федерации.

4. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности
4.1. В случае непогашения должником в полном объеме просроченной дебиторской задолженности по истечении установленного в требовании (претензии) срока, дебиторская задолженность подлежит взысканию в судебном порядке. 
Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности инициируются кураторами доходов бюджета и реализуются Администрацией. 

4.2. Специалист Правового управления Администрации (ответственное лицо Администрации) в течение 5 рабочих дней с даты получения полного (частичного) отказа должника от исполнения заявленных требований или отсутствии ответа на требование (претензию) в указанный в ней срок, определяет достаточность документов для подготовки искового заявления и в течении 10 рабочих дней осуществляет подготовку искового заявления.

Перечень документов для подготовки искового заявления:


документы, подтверждающие обстоятельства, на которых основываются требования к должнику;


расчет взыскиваемой или оспариваемой денежной суммы (основной долг, пени, неустойка, проценты);


копии требований (претензий) о необходимости исполнения обязательства по уплате с доказательствами его отправки: почтовое уведомление либо иной документ, подтверждающий отправку корреспонденции.

4.3. При принятии судом решения о полном (частичном) отказе в удовлетворении заявленных требований, специалист Правового управления Администрации обеспечивает принятие исчерпывающих мер по обжалованию судебных актов.
4.4. Специалист Правового управления Администрации в срок не позднее 10 рабочих дней со дня вступления в законную силу судебного акта о взыскании просроченной дебиторской задолженности получает исполнительный лист.
4.5. Документы о ходе претензионно-исковой работы по взысканию задолженности, в том числе судебные акты, на бумажном носителе хранятся у 
специалиста Правового управления Администрации. 

5. Мероприятия по взысканию просроченной дебиторской задолженности в рамках исполнительного производства


5.1. Специалист Правового управления Администрации не позднее 30 календарных дней со дня получения исполнительного листа направляет его в органы, осуществляющие исполнение судебных актов.


5.2. На стадии принудительного исполнения службой судебных приставов судебных актов о взыскании просроченной дебиторской задолженности с должника, осуществляет информационное взаимодействие со службой судебных приставов, в том числе проводит следующие мероприятия:


ведет учет исполнительных документов;


направляет в службу судебных приставов заявления (ходатайства) о предоставлении информации о ходе исполнительного производства, в том числе:

о мероприятиях, проведенных судебным приставом-исполнителем по принудительному исполнению судебных актов на стадии исполнительного производства;


о сумме непогашенной задолженности по исполнительному документу;


о наличии данных об объявлении розыска должника, его имущества;


об изменении состояния счета/счетов должника, имуществе и правах имущественного характера должника на дату запроса;

- проводит ежеквартальную сверку результатов исполнительных производств с подразделениями службы судебных приставов.


5.3. В соответствии с действующим законодательством просроченная дебиторская задолженность, признанная безнадежной к взысканию по установленным основаниям, подлежит списанию.


Структурные подразделения, подведомственные учреждения Администрации, ежеквартально не позднее 10-го рабочего дня месяца, следующего за месяцем предоставления информации, а также по запросам представляют в Администрацию информацию о поступлении средств в счет погашения дебиторской задолженности.

Кураторы доходов бюджета в целях осуществления контроля за состоянием дебиторской задолженности после погашения должником задолженности вносят соответствующие изменения в реестр дебиторской задолженности.
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          Республики Башкортостан

ПЕРЕЧЕНЬ
источников доходов бюджета городского округа город Уфа Республики Башкортостан Администрацией городского округа город Уфа Республики Башкортостан

	№ п/п
	Код классификации доходов бюджета городского округа город Уфа РБ
	Наименование кода классификации доходов бюджета городского округа город Уфа РБ
	Структурные подразделения, подведомственные учреждения

	1
	2
	3
	4

	1
	706 1 11 09044 04 5500 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности городских округов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) (средства, поступающие от продажи права заключения договора о комплексном развитии территории)
	Управление комплексного развития территории Администрации

	2
	706 1 13 01074 04 0000 130
	Доходы от оказания информационных услуг органами местного самоуправления городских округов, казенными учреждениями городских округов
	МКУ Центр информационных технологий

	3
	706 1 13 01994 04 0000 130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов городских округов
	МБУ Служба заказчика и технического надзора по благоустройству


	1
	2
	3
	4

	4
	706 1 13 02064 04 0000 130
	Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества городских округов
	МКУ Центр общественной безопасности

	5
	706 1 13 02994 04 0000 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов городских округов 
	структурные подразделения, подведомственные учреждения Администрации, бухгалтерия Администрации

	6
	706 1 16 01074 01 0000 140
	Административные штрафы, установленные Главой 7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения в области охраны собственности, выявленные должностными лицами органов муниципального контроля
	Контрольно-ревизионное управление Администрации, бухгалтерия Администрации

	7
	706 1 16 01157 01 0000 140
	Административные штрафы, установленные Главой 15 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения в области финансов, связанные с нецелевым использованием бюджетных средств, невозвратом либо несвоевременным возвратом бюджетного кредита, не перечислением либо несвоевременным перечислением платы за пользование бюджетным кредитом, нарушением условий предоставления бюджетного кредита, нарушением порядка и (или) условий предоставления (расходования) межбюджетных трансфертов, нарушением условий предоставления бюджетных инвестиций, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям и физическим лицам, подлежащие зачислению в бюджет муниципального образования
	Контрольно-ревизионное управление Администрации, бухгалтерия Администрации


	1
	2
	3
	4

	 8
	706 1 16 01194 01 0000 140
	Административные штрафы, установленные Главой 19 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, за административные правонарушения против порядка управления, выявленные должностными лицами органов муниципального контроля
	Контрольно-ревизионное управление Администрации, бухгалтерия Администрации

	 9

	706 1 16 07010 04 0000 140
	Штрафы, неустойки, пени, уплаченные в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных муниципальным контрактом, заключенным муниципальным органом, казенным учреждением городского округа
	Контрольно-ревизионное управление Администрации, бухгалтерия Администрации, структурные подразделения, подведомственные учреждения Администрации.

	10
	706 1 16 07090 04 0000 140
	Иные штрафы, неустойки, пени, уплаченные в соответствии с законом или договором в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств перед муниципальным органом, (муниципальным казенным учреждением) городского округа
	Бухгалтерия Администрации, структурные подразделения, подведомственные учреждения Администрации

	11
	706 1 16 09040 04 0000 140
	Денежные средства, изымаемые в собственность городского округа в соответствии с решениями судов (за исключением обвинительных приговоров судов)
	Бухгалтерия Администрации, структурные подразделения, подведомственные учреждения Администрации


	1
	2
	3
	4

	 12
	706 1 16 10031 04 0000 140
	Возмещение ущерба при возникновении страховых случаев, когда выгодоприобретателями выступают получатели средств бюджета городского округа
	Бухгалтерия Администрации, структурные подразделения, подведомственные учреждения Администрации

	13
	706 1 16 10061 04 0000 140
	Платежи в целях возмещения убытков, причиненных уклонением от заключения с муниципальным органом городского округа (муниципальным казенным учреждением) муниципального контракта, а также иные денежные средства, подлежащие зачислению в бюджет городского округа за нарушение законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (за исключение муниципального контракта, финансируемого за счет средств муниципального дорожного фонда)
	Бухгалтерия Администрации, структурные подразделения, подведомственные учреждения Администрации

	14
	1 16 10081 04 0000 140
	Платежи в целях возмещения ущерба при расторжении муниципального контракта, заключенного с муниципальным органом городского округа (муниципальным казенным учреждением), в связи с односторонним отказом исполнителя (подрядчики) от его исполнения за исключением муниципального контракта, финансируемого за счет средств муниципального дорожного фонда)
	Бухгалтерия Администрации, структурные подразделения, подведомственные учреждения Администрации

	15
	706 1 16 10100 04 0000 140
	Денежные взыскания, налагаемые в возмещение ущерба, причиненного в результате незаконного или нецелевого использования бюджетных средств (в части бюджетов городских округов)
	Бухгалтерия Администрации, структурные подразделения, подведомственные учреждения Администрации


	1
	2
	3
	4

	16
	706 1 16 10123 01 0001 140
	Доходы от денежных взысканий (штрафов), поступающие в счет погашения задолженности до 1 января 2020 года, подлежащие зачислению в бюджет муниципального образования по нормативам, действовавшим в 2019 году (за исключением доходов, направляемых на формирование муниципального дорожного фонда)
	Бухгалтерия Администрации, структурные подразделения, подведомственные учреждения Администрации

	17
	706 1 17 05040 04 6600 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов городских округов (иные поступления в составе прочих неналоговых доходов)
	Бухгалтерия Администрации, структурные подразделения, подведомственные учреждения Администрации

	18
	706 1 17 16000 04 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов городских округов в части невыясненных поступлений, по которым не осуществлен возврат (уточнение) не позднее трех лет со дня их зачисления на единый счет бюджета городского округа
	Бухгалтерия Администрации, структурные подразделения, подведомственные учреждения Администрации











