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Об утверждении административного регламента           осуществления похоронного дела на общественных кладбищах городского округа город Уфа Республики Башкортостан
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12 января 1996 года 
№ 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент осуществления похоронного дела на общественных кладбищах городского округа город Уфа Республики Башкортостан.
2. Признать утратившим силу постановление главы Администрации городского округа город Уфа Республики Башкортостан от 6 августа 2015 года № 3044 «Об утверждении Регламента осуществления похоронного дела на общественных кладбищах городского округа город Уфа Республики Башкортостан».

3. Информационно-аналитическому управлению - пресс-службе Администрации городского округа город Уфа Республики Башкортостан опубликовать настоящее постановление в установленном порядке.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Администрации городского округа город Уфа Республики Башкортостан.
Временно исполняющий 
обязанности главы Администрации 

городского округа город Уфа

Республики Башкортостан 




                      С.Н. Греков
	
	Приложение 
к постановлению Администрации

городского округа город Уфа

Республики Башкортостан

№_____от __________2020 года



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПОХОРОННОГО ДЕЛА НА 

ОБЩЕСТВЕННЫХ КЛАДБИЩАХ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ГОРОД УФА РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент осуществления похоронного дела на общественных кладбищах городского округа город Уфа Республики Башкортостан разработан в целях повышения качества и доступности получения земельных участков под захоронения, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельного участка для захоронений на территориях общественных кладбищ городского округа город Уфа Республики Башкортостан (далее - Административный регламент).

Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются лица, взявшие на себя обязанность по оформлению захоронения, его содержанию, благоустройству и уходу (далее – Ответственный за захоронение).
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Требования к порядку информирования заявителей
1.3. Справочная информация:

Уполномоченным органом Администрации городского округа город Уфа Республики Башкортостан по осуществлению похоронного дела на территории общественных кладбищ городского округа город Уфа Республики Башкортостан является Управление коммунального хозяйства и благоустройства Администрации городского округа город Уфа Республики Башкортостан (далее – УКХиБ г. Уфы, Уполномоченный орган).

Специализированной службой по вопросам похоронного дела в городском округе город Уфа Республики Башкортостан является Муниципальное бюджетное учреждение Комбинат специализированного обслуживания городского округа город Уфа Республики Башкортостан (далее - Специализированная служба).

Адрес УКХиБ г. Уфы: 450006, Республика Башкортостан, г. Уфа, бульвар Ибрагимова, 84.

Адрес электронный почты: upravcom@ufanet.ru.

Номера телефонов для справок (консультаций), получения информации: (347) 273-39-94, 273-75-98.
График и режим работы: по рабочим дням (понедельник-пятница) с 09:00 до 18:00 (обеденный перерыв с 13:00 до 14:00); по предпраздничным рабочим дням с 09:00 до 17:00 (обеденный перерыв с 13:00 до 14:00). 
Юридический адрес Специализированной службы: 450092, Республика Башкортостан, г, Уфа, ул. Рабкоров, д. 16, корп.1. Адрес местонахождения Специализированной службы: 450511, Республика Башкортостан, Уфимский район, с. Михайловка, ул. Стройучасток, д. 37.
Адрес электронный почты: info@mbukso.ru.

Номера телефонов для справок (консультаций), получения информации: (347) 216-16-00.
График и режим работы: по рабочим дням (понедельник-четверг) с 08:30 до 17:30 (обеденный перерыв с 12:00 до 12:45); по предпраздничным рабочим дням (понедельник-четверг) с 08:30 до 16:30 (обеденный перерыв с 12:00 до 12:45), пятница: с 08:30 до 16:15 (обеденный перерыв с 12:00 до 12:45); по предпраздничным рабочим дням (пятница) с 08:30 до 15:15.
Адреса электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации городского округа город Уфа Республики Башкортостан (далее – Администрация г. Уфы), УКХиБ г. Уфы, Специализированной службы размещены на официальном сайте Администрации г. Уфы, УКХиБ 
г. Уфы, Специализированной службы в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - официальный сайт Администрации г. Уфы, УКХиБ г. Уфы, Специализированной службы).
Кладбища открыты для посещения гражданами ежедневно 
с 1 мая по 30 сентября – с 8.00 до 22.00 часов, с 1 октября по 30 апреля - 
с 8.00 до 19.00 часов.
Производство подготовительных земляных работ для погребения осуществляется в определенный период времени - с 8.00 ч. до 16.00 ч.
1.3.1. Информирование о порядке предоставления земельного участка для захоронения осуществляется:

- непосредственно при личном приеме заявителя в УКХиБ г. Уфы службе;
- по телефону в УКХиБ;
- письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

- посредством размещения в открытой и доступной форме информации на информационных стендах УКХиБ г. Уфы, Специализированной службы.

Информирование о порядке предоставления земельного участка для захоронений осуществляется бесплатно.

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

порядка подачи заявления о предоставлении земельного участка для захоронения;
порядка выдачи удостоверения о захоронении установленного образца в случае нового погребения и (или) его утери;
адресов УКХиБ г. Уфы, Специализированной службы;

справочной информации о работе Администрации г. Уфы, УКХиБ г.Уфы и Специализированной службы;

документов, необходимых для предоставления земельного участка для захоронения;

порядка и сроков предоставления земельного участка для захоронения;

по вопросам порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении земельного участка для захоронения.

Получение информации по вопросам предоставления земельного участка для захоронения осуществляется бесплатно.

1.3.3. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) специалист УКХиБ г. Уфы подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если специалист не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;

- назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления земельного участка для захоронения, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

1.3.4. По письменному обращению должностное лицо УКХиБ г. Уфы, ответственное за предоставление земельного участка для захоронения, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.2.4 Административного регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.3.5. На официальном сайте УКХиБ г. Уфы, Специализированной службы размещается следующая информация:

- перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление земельного участка для захоронения, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников официального опубликования либо наименование и текст проекта административного регламента);

- описание результата предоставления земельного участка для захоронения;

- категория заявителей, которым предоставляется земельный участок для захоронения;

- срок предоставления земельного участка для захоронения;
- максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о погребении (захоронении);

- основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении земельного участка для захоронения;

- документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения земельного участка для захоронения;
- формы заявлений о предоставлении земельного участка для захоронения;

- сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) УКХиБ г. Уфы;

- справочная информация о:

а) месте нахождения и графике работы, справочных телефонах УКХиБ г. Уфы, Специализированной службы;

б) адресах официального сайта, а также электронной почты и (или) формах обратной связи УКХиБ г. Уфы, Специализированной службы.
1.3.6. На информационных стендах УКХиБ г. Уфы, Специализированной службы подлежит размещению следующая информация:

- справочные телефоны структурных подразделений УКХиБ г. Уфы, Специализированной службы;

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи УКХиБ г. Уфы, Специализированной службы;

- время ожидания в очереди на прием документов и получение результата предоставления земельного участка для захоронения в соответствии с требованиями Административного регламента;

- сроки предоставления земельного участка для захоронения;

- образцы заполнения заявления и приложений к заявлениям;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления земельного участка для захоронения;

- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении земельного участка для захоронения;

- порядок и способы подачи заявления о предоставлении земельного участка для захоронения;

- порядок и способы получения разъяснений по порядку предоставления земельного участка для захоронения;

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление земельного участка для захоронения.

1.3.7. В залах ожидания УКХиБ размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления земельного участка для захоронения, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ЗАХОРОНЕНИЯ
Наименование 
2.1. Предоставление земельного участка для захоронения.
Наименование органа местного самоуправления (организации),

предоставляющего(щей) земельный участок для захоронения
2.2. Земельный участок для захоронения предоставляется Администрацией г. Уфы в лице УКХиБ г. Уфы.

Описание результата рассмотрения заявления 

на предоставление земельного участка для захоронения
2.3. Результатом рассмотрения заявления на предоставление земельного участка для захоронения является: 
- получение разрешения на погребение (захоронение),
- мотивированный отказ в получении разрешения на погребение (захоронение).
Срок рассмотрения заявления на предоставление
 земельного участка для захоронения
2.4. Разрешение на погребение (захоронение) либо мотивированный отказ в получении разрешения на погребение (захоронение) предоставляется УКХиБ г. Уфы в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления.

Заявление с приложением предусмотренных подпунктами 2.7.1 - 2.7.7 Административного регламента надлежащим образом оформленных документов, поданное Заявителем в Специализированную службу, подлежит передаче  и регистрации УКХиБ г. Уфы в день приема.

Нормативные правовые акты, регулирующие

предоставление земельного участка для захоронения
2.5. Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 12 января 1996 года № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Законом Республики Башкортостан от 25 декабря 1996 года № 63-з «О погребении и похоронном деле в Республике Башкортостан», Положением об организации ритуальных услуг и содержании мест захоронения на территории городского округа город Уфа Республики Башкортостан, утвержденным решением Совета городского округа город Уфа Республики Башкортостан от 17 мая 2007 года № 24/10, СанПиН 2.1.2882-11 «Гигиенические требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ, зданий и сооружений похоронного назначения», утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28 июня 2011 года № 84, Федеральным законом от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 29 июня 2000 года № 229 «О профессиональной гигиенической подготовке и аттестации должностных лиц и работников организаций», Приказом Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека от 20 мая 2005 года № 402 «О личной медицинской книжке и санитарном паспорте» и определяет порядок погребения тел (останков), праха умерших или погибших на территориях общественных кладбищ городского округа город Уфа Республики Башкортостан.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления земельного участка для захоронения
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления земельного участка для захоронения, подлежащих представлению заявителем:

2.6.1. Заявление о погребении (захоронении) установленного образца (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).
С заявлением для получения разрешения на погребение (захоронение) обращается лично Ответственный за захоронение. 
В случае, если заявитель (Ответственный за захоронение) уполномочивает подать заявление на получение разрешения на погребение (захоронение) и (или) получить разрешение на предоставление земельного участка для захоронений и (или) удостоверения о захоронении другому лицу или лицам, в том числе юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю, доверенность от имени заявителя должна быть нотариально удостоверена, либо представлена в простой письменной форме лично заявителем.
2.6.2. Документ о смерти:

- медицинская справки о смерти (форма 106/У-08);

- медицинское свидетельство о перинатальной смерти (форма № 106-2/у-08);

- медицинская выписка из истории болезни;

- решение суда об установлении факта смерти или об объявлении лица умершим, вступившие в законную силу;

- справка о факте смерти лица, необоснованно репрессированного и впоследствии реабилитированного на основании Закона Российской Федерации от 18 октября 1991 года № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий», смерть которого ранее не регистрировалась;

- справка о факте смерти лица, необоснованно репрессированного и впоследствии реабилитированного на основании Закона Российской Федерации от 18 октября 1991 года № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий», смерть которого зарегистрирована ранее;

- иные документы, подтверждающие факт и/или причину смерти лица.
2.6.3. Документ (паспорт), удостоверяющий личность заявителя. 
2.6.4. При получении разрешения на погребение умершего (погибшего) в существующую могилу или родственное захоронение в дополнение к документам, перечисленным в пп. 2.6.1-2.6.3, предоставляются следующие документы:
- подлинное гербовое свидетельство о смерти ранее умершего (погибшего);

- документы, подтверждающие близкое родство между умершим (погибшим) и ранее умершим (погибшим);

- письменное согласие на погребение умершего (погибшего) от лица, ответственного за захоронение ранее умершего.
2.7. Прием документов осуществляется ежедневно с 8.00 ч. до 16.00 ч. в административном здании кладбища, на территории которого заявитель намерен осуществить захоронение.
Заявление предоставляется в оригинале, остальные документы предоставляются в копии с предоставлением оригинала для сверки подлинности (либо нотариально заверенных копий документов).
2.8. Документы, необходимые для предоставления земельного участка для захоронения, формируемые в ходе межведомственного информационного взаимодействия между органами власти, отсутствуют.
Указание на запрет требовать от заявителя

2.9. При предоставлении земельного участка для захоронения запрещается требовать от заявителя:

2.9.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением земельного участка для захоронения.

2.9.2. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления земельного участка для захоронения, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления земельного участка для захоронения, после первоначальной подачи заявления о предоставлении земельного участка для захоронения;

наличие ошибок в заявлении о погребении (захоронении) установленного образца и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления земельного участка для захоронения, либо в предоставлении земельного участка для захоронения и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления земельного участка для захоронения, либо в предоставлении земельного участка для захоронения.
2.10. Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода, подлинность подписи переводчика свидетельствуются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о нотариате.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

земельного участка для захоронения
2.11. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления земельного участка для захоронения является:

непредставление документов, указанных в пунктах 2.6.1-2.6.4 Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении земельного участка для захоронения

2.12.1. Основания для приостановления предоставления земельного участка для захоронения отсутствуют.

2.12.2. Основания для отказа в предоставлении земельного участка для захоронения:

2.12.2.1. УКХиБ г. Уфы отсутствуют полномочия по предоставлению земельного участка;
2.12.2.2. предоставление заявителем неполного комплекта документов;
2.12.2.3. предоставления заявителем недостоверной информации;

2.12.2.4. отсутствие свободного земельного участка для захоронения на указанном заявителем месте, пригодного для захоронения в соответствии с требованиями, предусмотренными настоящим регламентом и Положением об организации ритуальных услуг и содержании мест захоронения на территории городского округа город Уфа Республики Башкортостан, утвержденным решением Совета городского округа город Уфа Республики Башкортостан от 17 мая 2007 года № 24/10;
2.12.2.5. представление заявителем документов с истекшим сроком действия;

2.12.2.6.  документы содержат подчистки, исправления текста;

2.12.2.7. документы содержат повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
2.12.2.8. несоответствие представленных документов в пунктах 2.6.1-2.6.4 по форме и содержанию требованиям законодательства;
2.12.2.9. заявление подано лицом, не имеющим полномочий представить интересы заявителя;

2.12.2.10. поступление аналогичного ранее принятому заявлению, по которому не истек срок его рассмотрения на момент поступления такого заявления.
Перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления 
земельного участка для захоронения
2.13. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления земельного участка для захоронения, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Башкортостан и городского округа город Уфа Республики Башкортостан не предусмотрены.

Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление земельного участка для захоронения
2.14. За предоставление земельного участка для захоронения плата не взимается.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления земельного участка для захоронения, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.15. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления земельного участка для захоронения, не взимается в связи с отсутствием таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов 
для получения земельного участка для захоронения 

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди для подачи заявления о погребении (захоронении) установленного образца с пакетом документов, предусмотренных в пунктах 2.6.1-2.6.4, не превышает 30 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении земельного участка для захоронения
2.17. Все заявления о предоставлении разрешения на погребение (захоронение) подлежат регистрации в УКХиБ г.Уфы в течение одного часа с момента их поступления.

Требования к помещениям, в которых осуществляется прием документов для предоставления земельного участка для захоронения
2.18. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для получения земельного участка для захоронения, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения близости к кладбищам, где заявитель намерен осуществить захоронение.
Вход в здание УКХиБ г. Уфы и Специализированной службы должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

- наименование;

- местонахождение и юридический адрес;

- режим работы;

- график приема;

- номера телефонов для справок.

Помещения, в которых осуществляется прием документов для получения земельного участка для захоронения, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и быть оснащены:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

системой охраны.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

Показатели доступности и качества 
предоставления земельного участка для захоронения
2.19. Основными показателями доступности предоставления земельного участка для захоронения являются:

2.19.1. Расположение помещений, в которых осуществляется прием документов для получения земельного участка для захоронения, на территории кладбища, на котором заявитель намерен осуществить захоронение.

2.19.2. Наличие полной и понятной информации о порядке и сроках предоставления земельного участка для захоронения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации.

2.20. Основными показателями качества предоставления земельного участка для захоронения являются:

2.20.1. Своевременность предоставления земельного участка для захоронения в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

2.20.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении земельного участка для захоронения.

2.20.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.20.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления земельного участка для захоронения.

2.20.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) УКХиБ г. Уфы, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении земельного участка для захоронения, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И 
СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление земельного участка для захоронения включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления о погребении (захоронении) установленного образца;

рассмотрение заявления и приложенных к нему документов и принятие решения о разрешении погребения (захоронения) либо об отказе в получении разрешения на погребение (захоронение);
внесение записи в Книгу регистрации захоронений (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);
выдача удостоверения о захоронении.
3.1.1. Прием заявлений о погребении (захоронении) и необходимых документов:

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о погребении (захоронении) установленного образца (приложение № 1 к настоящему Регламенту) с пакетом документов, предусмотренным пунктами 2.6.1-2.6.4. Специализированная служба в течение одного рабочего дня с момента приема документов передает их в Уполномоченный орган для рассмотрения и принятия решения о предоставлении земельного участка для захоронения. В случае родственного захоронения специализированной службой проставляется техническая отметка в заявлении о наличии или отсутствии места в ограде.
Сотрудник Специализированной службы осуществляет сверку документов на соответствие перечню документов, предусмотренных пунктами 2.6.1-2.6.4 настоящего Административного регламента. В случае неполного пакета документов уведомляет об этом заявителя.  
Результатом выполнения административной процедуры являются прием заявлений о погребении (захоронении) и необходимых документов и их передача в Уполномоченный орган для рассмотрения и принятия решения о предоставлении земельного участка для захоронения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - один рабочий день с момента поступления заявления.

3.1.2. Рассмотрение заявления, приложенных к нему документов и принятие решения о разрешении погребения (захоронения) либо об отказе в получении разрешения на погребение (захоронение):

Основанием для начала административной процедуры является получение заявления о погребении (захоронении) установленного образца (приложение № 1 к настоящему Регламенту) с пакетом документов, предусмотренным пунктами 2.6.1-2.6.4 ответственным специалистом УКХиБ г. Уфы.
Ответственный специалист проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на соответствие требованиям, предусмотренным п. 2.6 и п. 2.7 настоящего Административного регламента, и наличие оснований для отказа в предоставлении земельного участка для захоронения, предусмотренных п. 2.12.2 настоящего Административного регламента.
В случае соответствия представленных документов указанным требованиям и отсутствия оснований, предусмотренных п. 2.12.2 настоящего Административного регламента, ответственный специалист УКХиБ г. Уфы принимает решение о предоставлении земельного участка для захоронения в соответствии с утвержденной директивной схемой кварталов под погребение на открытых общественных кладбищах городского округа город Уфа Республики Башкортостан.
В случае незахоронения умершего в течение семи дней со дня получения решения о предоставлении земельного участка для захоронения, данное решение признается утратившим силу.

Участки занимаются под могилы в последовательном порядке в соответствии с установленной планировкой кладбища.

Погребения производятся как на свободных участках кладбища в соответствии с утвержденными директивными схемами кварталов под погребение, так и на свободных местах родственных захоронений в существующей ограде, а также непосредственно в существующие могилы, в порядке, установленном нормативными правовыми актами о похоронном деле.

Уполномоченный орган письменно предупреждает Ответственного за захоронение, об ответственности за принятые на себя обязательства по захоронению.

Работы по погребению на кладбище производятся на основании ордера на выполнение земляных работ лицом, имеющим личную медицинскую книжку и прошедшим профессиональную гигиеническую подготовку и аттестацию в соответствии с Федеральным законом «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» и Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 29 июня 2000 года № 229 «О профессиональной гигиенической подготовке и аттестации должностных лиц и работников организаций».
В случае несоответствия представленных документов требованиям, предусмотренным п. 2.6 и п. 2.7 настоящего Административного регламента, и наличия оснований, предусмотренных п. 2.12.2 настоящего Административного регламента, ответственный специалист УКХиБ г. Уфы принимает решение об отказе в выдаче разрешения о предоставлении земельного участка для захоронения.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - один рабочий день со дня получения заявления о погребении (захоронении) с соответствующим пакетом документов.
3.1.3. Внесение записи в Книгу регистрации захоронений. 
Основанием для начала административной процедуры является обращение Ответственного за захоронение в Специализированную службу после погребения умершего.
Ответственный за захоронение обязан завершить все вопросы, связанные с регистрацией и учетом места захоронения, в том числе оформить соответствующие документы для внесения учетной записи непосредственно после завершения процедуры погребения.
Техническую работу по внесению записи в Книгу регистрации захоронений (приложение № 3 к настоящему Регламенту) на основании решения о предоставлении земельного участка для захоронения, принятого Уполномоченным органом, и обращения Ответственного за захоронение осуществляет Специализированная служба.

В целях недопущения появления бесхозных мест захоронений, регистрация мест захоронений (могил) допускается только на Ответственного за захоронение.
Срок выполнения административной процедуры – не более 30 минут с момента обращения Ответственного за захоронение.
3.1.4. Выдача удостоверения о захоронении.
Основанием для начала административной процедуры является обращение Ответственного за захоронение в Специализированную службу после погребения умершего.

Техническую работу по приему заявления на оформление удостоверения о захоронении в случае нового погребения, перерегистрацию (выдачу удостоверения на захоронение) в случае его утери (отсутствия), и передаче в Уполномоченный орган для принятия решения о выдаче (перерегистрации) удостоверения о захоронении осуществляет Специализированная служба. Срок передачи документов Специализированной службой в УКХиБ г. Уфы - в течение одного рабочего дня со дня их приема.
Уполномоченный орган:

- в течение одного рабочего дня после захоронения на предоставленном земельном участке для захоронения выдает удостоверение о захоронении установленного образца (приложение № 2 к настоящему административному регламенту),
- в течение пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления осуществляет перерегистрацию (выдачу удостоверения на захоронение) в случае его утери (отсутствия).
Перечень административных процедур (действий) 
выполняемых Специализированной службой
3.2. Специализированная служба:
Осуществляет деятельность в рамках муниципального задания, доведенного до Специализированной службы Администрацией г. Уфы, а также заданий Уполномоченного органа.

Принимает заявления о погребении (захоронении) установленного образца (приложение № 1 к настоящему Регламенту)  с пакетом документов, предусмотренным п. 12.2 Положения об организации ритуальных услуг и содержании мест захоронения на территории городского округа город Уфа Республики Башкортостан, утвержденного решением Совета городского округа город Уфа Республики Башкортостан от 17 мая 2007 года № 24/10 и в течение одного рабочего дня передает в Уполномоченный орган для рассмотрения и принятия решения о предоставлении земельного участка для захоронения.
На основании принятого решения Уполномоченным органом о предоставлении земельного участка для захоронения проводит ознакомление Ответственного за захоронение с санитарными требованиями, нормами и техникой безопасности при производстве земляных работ по погребению, режимом работы кладбища.

После проведения земляных работ по подготовке могилы на предоставленном земельном участке для захоронения производит технические работы по осмотру и замеру геометрических границ и размеров, расположению подготовленной могилы в соответствии с выданным Уполномоченным органом разрешением и Положением об организации ритуальных и содержании мест захоронения, санитарным нормам, а также чистоты и порядка на прилегающей территории.

Осуществляет технические мероприятия и инженерную подготовку технических мероприятий по организации и осуществлению погребения и содержанию объектов инфраструктуры (инженерных сетей, зданий и сооружений, в том числе временных, зеленых насаждений, основных средств).

Осуществляет техническую работу по внесению записи в Книгу регистрации захоронений (приложение № 3 к настоящему Регламенту) на основании решения о предоставлении земельного участка для захоронения, принятого Уполномоченным органом.

Осуществляет техническую работу по приему заявления на оформление удостоверения о захоронении в случае нового погребения и перерегистрацию (выдачу удостоверения на захоронение) в случае его утери (отсутствия) и в течение одного рабочего дня передает в Уполномоченный орган для принятия решения о выдаче (перерегистрации) удостоверения о захоронении.
Проводит инженерную подготовку и технические мероприятия для обеспечения безопасности граждан (посетителей кладбищ) в период действия режимов повышенной готовности, чрезвычайных ситуаций.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений


административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению земельного участка для захоронения, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению земельного участка для захоронения, осуществляется на постоянной основе должностными лицами УКХиБ г. Уфы, уполномоченными на осуществление контроля. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц УКХиБ г. Уфы.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) земельного участка для захоронения;

выявления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества осуществления функций по предоставлению земельного участка для захоронения, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления функций по предоставлению земельного участка для захоронения
4.2. Контроль за полнотой и качеством осуществления функций по предоставлению земельного участка для захоронения включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы УКХиБ г. Уфы, утверждаемых начальником УКХиБ г. Уфы. При плановой проверке контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления земельного участка для захоронения;

соблюдение положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении земельного участка для захоронения.

Основаниями для проведения внеплановых проверок являются:

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Башкортостан и нормативных правовых актов органов местного самоуправления;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства.
4.4. Для проведения проверки создается комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты УКХиБ г. Уфы.

Проверка осуществляется на основании приказа УКХиБ г. Уфы.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отражаются выявленные недостатки и указываются сроки их устранения. Справка подписывается должностными лицами и специалистами УКХиБ г. Уфы, проводившими проверку. Проверяемые лица под роспись знакомятся со справкой.

Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления земельного участка для захоронения
4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Башкортостан и органов местного самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) земельного участка для захоронения закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

земельного участка для захоронения, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.7. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением земельного участка для захоронения путем получения информации о ходе предоставления, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления земельного участка для захоронения;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

4.8. Должностные лица УКХиБ г. Уфы принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК ДЛЯ ЗАХОРОНЕНИЯ, СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОЙ СЛУЖБЫ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ
Информация для заявителя о его праве подать жалобу

на решение и (или) действие (бездействие) органа,

предоставляющего земельный участок для захоронения, Специализированной службы и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) УКХиБ г. Уфы, муниципальных служащих, Специализированной службы, работников Специализированной службы в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Предмет жалобы

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) УКХиБ г. Уфы, его должностных лиц, муниципальных служащих, Специализированной службы, работников Специализированной службы. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

нарушение Специализированной службой срока передачи поступившего заявления о погребении (захоронении) установленного образца с пакетом документов для рассмотрения в Уполномоченный орган;
нарушение Уполномоченным органом срока рассмотрения заявления и приложенных к нему документов и принятия решения о разрешении погребения (захоронения) либо об отказе в получении разрешения на погребение (захоронение):
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами для предоставления земельного участка для захоронения;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами для предоставления земельного участка для захоронения, у заявителя;

отказ в предоставлении земельного участка для захоронения, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами;
требование внесения заявителем при предоставлении земельного участка для захоронения платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами.
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные

на рассмотрение жалобы и должностные лица, которым может

быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном)

порядке

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) УКХиБ г. Уфы, должностного лица УКХиБ г. Уфы, муниципального служащего может быть адресована заявителем:
- начальнику УКХиБ г. Уфы,
- первому заместителю главы Администрации г. Уфы.
Жалобы на действия (бездействие) работника Специализированной службы подаются заявителем:

 - руководителю Специализированной службы,
- начальнику УКХиБ г. Уфы.
Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе по почте, а также при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего земельный участок для захоронения, его должностного лица, его руководителя, муниципального служащего, Специализированной службы, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего земельный участок для захоронения, его должностного лица, муниципального служащего, Специализированной службы, работника Специализированной службы;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего земельный участок для захоронения, его должностного лица либо муниципального служащего, Специализированной службы, работника Специализированной службы. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется:

5.5.1. УКХиБ г. Уфы по адресу: 450006, Республика Башкортостан, город Уфа, бульвар Ибрагимова, 84.
Время приема жалоб должно совпадать с графиком работы УКХиБ г. Уфы.
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5.2. Специализированной службой по адресу: 450511, Республика Башкортостан, Уфимский район, с. Михайловка, ул. Стройучасток, д. 37.
Время приема жалоб должно совпадать с графиком работы Специализированной службы.
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.6. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

5.6.1. Официального сайта Администрации городского округа город Уфа Республики Башкортостан, УКХиБ г. Уфы, Специализированной службы.
В случае, если в компетенцию УКХиБ г. Уфы, Специализированной службы не входит принятие решения по поданной заявителем жалобе, в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации УКХиБ г. Уфы, Специализированная служба направляют жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информируют заявителя о перенаправлении жалобы.

Сроки рассмотрения жалобы

5.7. Жалоба, поступившая в УКХиБ г. Уфы, Специализированную службу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа УКХиБ г. Уфы, его должностного лица либо муниципального служащего, Специализированной службы, работников Специализированной службы в приеме документов у заявителя жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы

в случае, если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации

5.8. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

Результат рассмотрения жалобы

5.9. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом УКХиБ г. Уфы, Специализированной службы принимается одно из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

в удовлетворении жалобы отказывается.

УКХиБ г. Уфы, Специализированная служба отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

УКХиБ г. Уфы, Специализированная служба вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе;

текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы.

5.9.1. УКХиБ Администрации г. Уфы, Специализированная служба сообщают заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Порядок информирования заявителя о результатах

рассмотрения жалобы

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.11. Заявители имеют право на обжалование неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц в судебном порядке.

Приложение № 1

к Регламенту осуществления 
похоронного дела на 
общественных кладбищах

городского округа город Уфа

Республики Башкортостан

ЗАЯВЛЕНИЕ НА ПОГРЕБЕНИЕ (ЗАХОРОНЕНИЕ)  

№____ от «____» ______ 20___ г.

в Управление коммунального хозяйства и благоустройства 
Администрации г. Уфы

от ___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, указать родственную или иную принадлежность к умершему)

паспорт, телефон ___________________________________________________

                                             (серия, номер, когда кем выдан, адрес регистрации и 
                      фактического жительства, личный телефон для связи)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                               (ИНН и наименование индивидуального предпринимателя,                      

                             юридического лица, юридический адрес и контактный телефон)

Прошу захоронить (подзахоронить) на кладбище________________________ 

                          (нужное подчеркнуть)                                           (наименование кладбища)
умершего _________________________________________________________ 

                                        (фамилия, имя, отчество в именительном падеже) 

дата рождения__________________ дата смерти _________________________
свидетельство о смерти от ________________ серия ________ №___________ 

                                                   (дата выдачи)
· на новом месте;

· на свободном месте родственного захоронения;

· в могилу умершего ____________________________________________
                                                      (фамилия, имя, отчество в именительном падеже)
захороненного в _________ году на участке ________________в квартале № _____

                                                         (указать - мусульм., христианск., иудейск.)

на могиле инв. №____ (в Книге регистрации захоронений) ________________ имеется ___________________________________________________________
(указать вид надгробия или опознавательного знака)

с надписью ________________________________________________________
ПРИМЕЧАНИЕ:

1. Взявший на себя обязанность осуществить погребение умершего принимает на себя обязательство: осуществить въезд на кладбище в указанное в разрешении время, профессионально исполнить земляные работы и комплекс услуг, содержать место захоронения и прилегающую к нему территорию, нести за неисполнение и нанесение вреда соседним погребениям и надмогильным сооружениям имущественную ответственность.
2. При проведении земляных работ необходимо строго соблюдать технику безопасности, действующие городские регламенты и положения, требования САНПИН, работы осуществлять специально обученными землекопами, прошедшими гигиеническое обучение и аттестацию с отметкой в личной медицинской книжке.
3. Запрещается самовольно увеличивать земельный участок под погребение, устанавливать, переделывать и снимать памятники и другие надмогильные сооружения (ограды), мемориальные доски без разрешения администрации, оставлять мусор.
Достоверность представленных мной сведений подтверждаю, с примечанием ознакомлен, к заявлению прилагаю свидетельство о смерти, удостоверение ветерана Великой Отечественной войны, участника боевых действий (если имеются), удостоверение о захоронении, копию моего паспорта, копию моего ИНН, свидетельство о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя) осуществляющего погребение, копии санитарных книжек землекопов, осуществляющих погребение.

Личная подпись заявителя ________________ «____» ____________20____ г.

____________________________________________________________________________
РЕШЕНИЕ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА

Специалист кладбища: место имеется/отсутствует____________/________

                                               (нужное подчеркнуть)
Предоставлено место на участке____квартал №___ размером ____(в метрах),

                                     (указать - мусульм., христианск., иудейск.)

Дата и разрешенное время въезда на кладбище для погребения_____________

Захоронение разрешаю _______________________/______________________/
Захоронение произведено _____________________/______________________/

Замечания _________________________________________________________
Выдано (внесена отметка в удостоверение) о захоронении № ___ от ________
Приложение № 1 к заявлению

Анкета

Я, __________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, указать родственную или иную принадлежность к умершему)

контактные данные _________________________________________________

(личный телефон для связи, адрес)

уведомлен:
- что место под погребение умершего и в дальнейшем подзахоронения рядом умершего супруга или близкого родственника в соответствии с требованиями Федерального закона от 12.01.1996г. № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» предоставляется бесплатно;

- о недопустимости подстрекательства к коррупционным правонарушениям должностных лиц, 

- об уголовной ответственности (ст. 291 УК РФ) взяткодателя за передачу взятки должностному лицу. В случае склонения к даче взятки со стороны должностных лиц Заявитель обязан в письменном виде обратиться в Специализированную службу по вопросам похоронного дела (далее – специализированная служба) или в вышестоящую организацию - УКХ и Б Администрации г. Уфы для принятия последними превентивных мер.

Личная подпись заявителя ________________ «____» ____________20____ г.

Приложение № 2 к заявлению

Согласие на обработку персональных данных

Я,___________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество лица, номер основного документа, удостоверяющего его             

  личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ 
«О персональных данных»  выражаю согласие __________________________ 

                                                                                           наименование 

(далее по тексту – учреждение), расположенному по адресу: ___________________________________________, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 части первой статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 г. 
№ 152-ФЗ «О персональных данных»: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу), обезличивание, направление по официальному запросу государственных и муниципальных органов данных: ФИО заявителя, адрес места жительства (по регистрации, фактический); домашний телефон; мобильный телефон;  сведения об умершем родственнике, его месте захоронения и иные сведения, относящиеся к персональным данным в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.

Срок действия настоящего согласия на обработку персональных данных: с момента его подписания и до достижения целей обработки. В дальнейшем – в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации.

Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме на основании заявления, поданного на имя руководителя учреждения.

Личная подпись заявителя _________________ «____» ___________20____ г.
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YKa3aTb POACTBEHHYIO MU UHYIO NMPUHAANEKHOCTL K ymepLuemy)
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Ne perucrtpaumn

[Mata cmepTu:

fata 3aXOpOHeHuA:

Ha,

(HaumeHoBaHue knaabuwa)
Ksaptan Ne

M.n.

noanuchb, amunma 1 MHUUKUaNbI
« » 20 . (noanuce, ¢ [t )

YcTaHaBAMBaeMble NaMATHUKM U COOPYIKEHUS He JOMKHbBI MUMETb YacTel, BbICTYNatoLyX 3a
rPaHMLLbl y4acTKa UM HAaBUCAOLWMX HaZ HUMK.

lpaxkaaHe, AONYCTUBLLUME CAMOBO/IHOE UCMO/Ib30BaHME 3eMe/IbHbIX YHaCTKOB B pasmepax,
NpeBbILIAWMX YCTaHOBNEHHbIE NYHKTOB 13.12 HacToAwero MonoxeHns, 06A3aHbl yCTPaHUTL
HapyLweHus B TedeHne 20 AHeN C MOMEHTA MX MUCbMEHHOTO NPeAyNpPeXAeHUs Crneumanmsu-
poOBaHHOM cny6oii Mo BONpocam NMOXOPOHHOTO Aena.

Coopy»KeHusl, yCTaHOB/IEHHbIE 3a NPe/esamm OTBEAEHHOTO 3eMe/IbHOTO y4acTKa, NoA/exar
CHOCY CMeumrann3npoBaHHOM Cyx60ii Mo BOMPOCam NOXOPOHHOTO Jena Noc/ie npeaynpekie-
HWA 11LLA, OTBETCTBEHHOTO 33 3aXOPOHEHMeE.

CHOC HaarpobHbIX COOPYKEHWI NPOU3BOANTCA PABOTHUKAMM CMELNann3MpoBaHHON CayK6bl
10 BOMPOCam NOXOPOHHOTO fieNa, C OTHECEeHUEM 3aTpaT Ha BUHOBHbIX /L.

B03BpaT CHECEHHbIX HAMOTU/IbHBIX COOPY}KEHMI1 BNaAe/bLaM NPOU3BOAUTCA B TEYEHME
OAHOTO MecALE C MOMEHTa NpeAynpeAeHUA O CHOCE, MPU YCIIOBUM KOMMEHCALMMU UMK
3aTpaT Mo CHOCY HAMOTU/IbHBIX COOPYXKEHUI.

15.3. YcTaHOBKa NaMATHUKA, U APYTMX HaArpOobHbIX COOPYXKEHUI NoaexaT obasaTenbHo
perucTpaumm B cneLnanmsmpoBaHHo cayxbe no Bonpocam NOXOPOHHOTO Aena.

15.4. YcTaHOB/NEHHbIe rpaxAaHamuy (OpraHM3aLmMAamMm) B yCTaHOBNEHHOM NOPAAKE HaMO-
rMbHbIE COOPYXKEHMA ABNAETCA UX COBCTBEHHOCTBIO.

15.5. CO6CTBEHHMKM HAMOTUBHbIX COOPY>KEHUIA MMEIOT NMPaBO 3aCTPaxoBaTb UX Ha Cay4ait
YTPaTbl UM NOBPENAEHNA B YCTAHOBNEHHOM 3aKOHOAATENbCTBE NOPALKE.
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PELLEHME CoBeTa ropogackoro okpyra r. Yéa PB ot 17.05.2007 Ne 24/10 ( pea. ot 03.09.2009)
"OB OPTAHM3ALINM PUTYAJIbHBIX YCNYT U COOEPYKAHUU MECT 3AXOPOHEHMA
HA TEPPUTOPUM TOPOACKOIrO OKPYTA FOPO/ Y®A PECMYB/IMKM BALLKOPTOCTAH"

13.15 Morpebexue ymepLuero (norubLiero) Ha AeMCTBYIOWMM KNaLOMLLE, B CYLLECTBYIOLLYIO
MOruAy, paspeLlaeTtca no npowectsuu 20 1€T ¢ MOMEHTa NpeaplayLlero norpebeHus npu
Ha/IM4MU NMUCbMEHHOTO CONAcUA LA, OTBETCTBEHHOTO 33 3aXOPOHEHWE, a TaK e
paspeleHua YnpasneHua ®eaepanbHoit cnyxbbl no Haa3opy B chepe 3almTbl Npas
notpebuteneit n bnarononyumns yenoseka no Pecnybaunke balwKkopTocTaH.

15. U3roToBneHue 1 yCTaHOBKA HAMOTUNbHbIX COOPYXKEHUIA

15.1. PaboTbl Ha KnaabuLLe, cBA3aHHbIE C YCTAaHOBKOM HAMOTU/IbHbBIX COOPYIKEHUH,
NPOV3BOAATCA MO COMMACOBAHUIO CO CMELMAN3UPOBAHHOI cay:K60it No Bonpocam
MOXOPOHHOTO Aena.

15.2. HamorunbHble COOPY:KeHWA (MaMATHUK, HaArpobHas nanTa, UBETHWK, KPecT, orpasa
COOTBETCTBYIOLLMX PAa3MEPOB, N/10LWaAKa MecTa 3aXopoHEeHUs) ycTaHaBAMBaIOTCA UK
3aMEHAIOTCA Ha ApYrue ¢ paspeLleHna CneLMan3upoBaHHo caysKbbl No Bonpocam
MOXOPOHHOTO Aena B npefenax oTBeAeHHOro 3emMe/IbHOro y4acTKa A/1s 3aXOPOHEeHUA B
COOTBETCTBUM C pa3Mepamu, YyCTaHOBNEHHbIMM NyHKTOM 13.12 HacT. MonoxeHua.

BbifieNieHHbIii 3eMe/IbHbIN Y4aCcToK

3aperucTpupoBaHO 3aXOpoHeHune KBapTal’INQ

M.M.

« »

20

118
BBDQFMCTDMDOBBHO 3aX0POHeHUe YpHbI C MPaxom

(bamunnusa, umsa, otuectso)

(noanucob, pamunmna u MHULMaNbI)

Mm.n.
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20

Mpoun3BeaeHo NOBTOpHOE 3axXOpOHeHune B Moruny.

yMepLuero «___»

r.

(bamunus, ums, otyectso)

(nognuce, pamuansa n uHMLManbI)

20___r. M 3aperncTpupoBHO B XypHane Ne

(bamunms, umsa, otyectso)
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